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Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében ,,A jegyzé évente beszamol a képvisel6-
testiiletnek a hivatal munkajarol.” Ez alapjan a Bataszéki Kozos Onkormanyzati Hivatal
2025. évi tevekenységérdl az alabbiakban tajékoztatjuk a tisztelt képvisel6-testileteket.

l. Szervezeti, személyi kérdések

1.1. A kozos hivatal létrehozasa

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint ,A helyi 6nkormanyzat képviselb-testiilete az
Onkormanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe
tartoz6 lgyek dbntésre valé elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt, vagy k6z6s énkormanyzati hivatalt hoz létre...”

Az Moétv. 85. § (1) bekezdése szerint ,,K6z6s dnkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beliili k6zségi 6nkormanyzatok, amelyek kbzigazgatasi terliletét legfeliebb egy
teleplilés kbzigazgatasi teriilete valasztja el egymastél, és a kbzségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer fét. A kétezer f6 lakossagszamot meghalado teleplilés is tartozhat k6zés
6nkormanyzati hivatalhoz.”

A fenti torvényi eldirasok alapjan Bataszék varos, valamint Alsénana és Alsonyék kdzségek
kepviselb-testuletei a 2012. november 28-an megtartott egyuttes Ulésiukon elfogadtak a
Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) 2013. januar 1-jével térténd



létrehozasara iranyulé megallapodast, tovabba a KOH alapité okiratat és SZMSZ-ét. A KOH
székhelye Bataszék varos lett a Motv. 85. § (4) bekezdése értelmében ,Abban az esetben, ha
a kézds Onkormaényzati hivatalt mikddtets teleplilések egyike varos, akkor a varos a
székhelytelepiilés.” 2020. januar 1-jétdl Sarpilis Kozség Onkormanyzata, 2025. januar 1-jétél
pedig Vardomb Kézség Onkormanyzata csatlakozott a KOH fenntartasahoz.

A KOH létrehozasardl és fenntartasarol szolé megallapodas tizenegy alkalommal keriilt
modositasra, az utolsé médositas 2026. februar 1-jétél hatalyos.

1.2. A hivatal szervezete

Az Motv. 85. § (5) bekezdése értelmében ,Amennyiben a k6z6s énkormanyzati hivatalt varos
mlikodteti, ugy a hivatal létszamat az érintett teleplilések képviseld-testiileteinek
megallapodasaval hatarozzék meg. Megallapodas hianyaban a varosi Gnkormanyzat
képviselb-testlilete allapitia meg, figyelemmel a (4) és a (8) bekezdésben foglaltakra.”

Az Motv. értemében a KOH legfontosabb feladata az énkormanyzat mikodésével, valamint a
képviselé-testllet, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek déntésre
valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. Feladata volt tovabba
a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa a Keresztély Gyula Varosi Kényvtar, a két
bataszéki székhelyl tarsulas (MOB, ESZGY) és az altaluk fenntartott intézmények (Ovoda,
Gondozasi Kdzpont), a Sarpilisi Tindérkert Ovoda, a Vardombi Bolcséde, Ovoda és Konyha,
valamint a négy nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében.

2025. januarjatél az érintett dnkormanyzatok képviselé-testiletei a KOH létszamat 33,5
allashelyben hataroztak meg. A 2025. évben 28,49 f6 létszamra folyositottak allami
tamogatast, melybél 18,89 f6 Bataszéket, 2,11 f6 Alsényéket, 2,12 f6 Alsénanat, 1,85 f6
Sarpilist és 3,52 f6 Vardombot illette meg. Az allami tamogatasok mellett tovabbi 1-1 6
bérének koltségét az ESZGY és a MOB tarsulasok téritették meg.

A KOH 2025. évi felépitését az akkor hatalyos SZMSZ-e hatarozta meg. Eszerint a KOH-6n
belll a pénzugyi iroda 10 fével, a varosuzemeltetési iroda 5,5 fével, mig a hatdésagi iroda 16
fével mikodik, ebbdl a négy tarstelepulésen 1-1 igazgatasi ugyintézd dolgozik allando
jelleggel, és végll a létszamba tartozik a jegyzd és az aljegyzd.

2025. évben kiemelkedd mértékli személyi valtozasok tovabbra is fennalltak a hivatal
allomanyat érintéen. Az év elsé felében a hivatali szervezet vezetdje, a jegyzd gyermekvallalas
okan tavol volt, feladatait tartés tavollétében az aljegyz8, az aljegyz6 feladatait pedig a
kirendeltségvezet6 latta el. A jegyzé tartds tavollétrél torténd visszatéréseével egyidejileg az
aljegyz6 tavozott gyermekvallalasa okan. igy az aljegyz6i feladatokkal a kirendeltségvezetd
kerllt megbizasra. A kirendeltségvezetéi feladatok ellatasara pedig egy Uj kolléga kerdlt
felvételre. A hatdsagi irodara egy Uj kollégand érkezett hatarozott id6re szintén
gyermekvallalas okan tavolmarado kollégand helyére. A varosizemeltetési irodara a korabbi
években gyermekvallalas okan tavol maradt kolléga érkezett vissza, illetve egy ugyintézd
tavozott, akinek a helyére uj kollégat vettink fel. A pénzlgyi irodavezetd 2024. év végén
nyugdijba vonult, ezért helyére 2025. aprilis 1. napjatdl uj pénzugyi irodavezetd kerult
kinevezésre. Vardomb kdzség csatlakozasaval a telepllés pénzigyi feladatainak ellatasara
2025. februarjdban egy pénzigyi ugyintézét vettink fel. A tadvozo és visszaérkezd kollégak
helyettesitése, nagyszamu szabadsaguk torvényes rendben torténd kiadasa jelentbs terhet
rétt a hivatali munkaszervezetre.

A KOH dolgozdi felett a munkaltatoi jogokat a jegyz6é — tartds tavollétében az aljegyzé -
gyakorolja. A KOH koztisztviselsje kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i megbizasahoz,
felmentéséhez, a vezet6i megbizas visszavonasahoz és jutalmazasahoz Bataszék varos
polgarmesterének egyetértése, mig Alsénana, Alsonyék, Sarpilis és Vardomb kdzségben a



helyben dolgozé, tovabba az adott teleplilés gazdalkodasat intéz6 koztisztviseld
kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz Alsonana, Alsonyék, Sarpilis, illetve
Vardomb kdzség polgarmesterének egyetéertése szikséges.

1.3. Munkakorok kialakitasa

A feltételekhez igazodva a ko6zos hivatalt szervezetileg kezdetektél valddi, egységes
hivatalként mikodtetjik. Az irodan bellli személyre sz6l6 feladatleosztas az irodavezeték
feladata. A KOH gyfélfogadasi rendje mind a négy telepllésen azonos, bar a
kistelepliléseken ezt nyilvanvaldan nehezebb volt betartani. Alsénanan, Alsonyéken,
Sarpilisen és Vardombon a jegyz6 nevében az aljegyzé tart Ugyfélfogadast; a pénzigyesek,
az informatikus és a varostzemeltetési Ugyintézdk alkalomszerlen.

1.4 Képzés

A hivatal koéztisztvisel6i rendelkeznek a munkakorik ellatdsahoz sziikséges iskolai és szakmai
végzettséggel. 2025. évben a hivatal allomanyabdl 1 6 tett kézigazgatasi szakvizsgat, 1 6
pedig anyakdnyvi szakvizsgat.

A Kkozszolgalati tisztviselék tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
értelmében a koztisztviselbk a kotelezben elbirt tovabbképzéseket teljesitették. A
tovabbképzések teljesitése érdekében jegyzdi utasitas kerllt kiadasra. A felhasznalt
tanulmanyi pont 2025-ben 591 kredit.

A képzések finanszirozasa 2023. évtél az alabbi szerint médosult: Nemzeti Kbézszolgalati
Egyetemrdl, valamint a kbézigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrél szolé 2011. évi
CXXXII. térvény 1/B. §-a alapjan a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
alaptevékenységkent ellatja a kdzszolgalati tisztviselok és a kormanyzati igazgatasi szervek
kormanytisztviselbinek képzését, tovabbképzését. A kdbzszolgalati tovabbképzések
finanszirozasahoz szikséges forrast 2023. évet megel6z&en az érintett koltségvetési szervek
tovabbképzési hozzajarulasként fizették meg az Egyetem részére a targyév januar 1-jén
fennallé foglalkoztatotti Iétszamra vetitett normativa alapjan. 2022. év végén a finanszirozas
vonatkozasaban Uj mddszertan kerllt bevezetésre, amely a feladat ellatdsahoz szikséges
pénzugyi forrast az Egyetem koltségvetésében biztositja. A fentiek alapjan a kdzszolgalati
tovabbképzések szabalyrendszerét taglalé kormanyrendeletek modositasa is megtortént. Az
uj rendelkezések értelmében a kozponti koltségvetés tervezése soran az Egyetem
koltségvetésében kerll biztositasra a kdzszolgalati tovabbképzési rendszer finanszirozasahoz
szukséges pénzlgyi fedezet; tovabba a kormanyrendeletek mar nem irjak el6 az érintett
szerveknek a tovabbképzési hozzajarulas megfizetésének kotelezettségét az Egyetem
részeére.

A dolgozok kozil 2025 évben 17,5 allashelyen kdzépiskolai végzettséggel rendelkez6 kollégat
foglalkoztattunk, 16 f6 pedig fels6foku végzettséggel rendelkezett.

1.5 Targyi feltételek:

A KOH hatékony miikédését szolgalja, hogy mind az ot teleplilés hivatalaban rendezett
korulmények kozott végezhetik a munkajukat a hivatal dolgozéi. Az épuletek
akadalymentesitettek.

A hivatalok és intézményeknél miikddé nagyobb biztonsagi kockazatot jelenté Windows XP
operacios rendszert hasznald szamitogépek cseréje Windows 8.1 és Windows 10 rendszert
hasznal6 konfiguraciokra a meghatarozott titemben megtértént. Az operacios rendszer teljes
cseréje 2017-re befejez6dott, a géppark folyamatos fejlesztésével. 2017. évben a



»Csatlakozasi konstrukcid az dnkormanyzati ASP rendszer orszagos kiterjesztéséhez palyazat
keretében jelentds géppark fejlesztés tortént. A Bataszéki Kézos Onkormanyzati Hivatalnal 34
db asztali szamitogép + 2 db szerver latja el a napi feladatokat, az alsonanai ugyfélszolgalaton
2 db szamitogép + 1 szerver, alsonyeéki Ugyfélszolgalaton 3 db szamitégép, a sarpilisi
ugyfélszolgalaton 5 db szamitégép, Vardombon 3 db szamitégép. A ,Klimariadé Bataszéken”
- TelepUlési klimastratégia kidolgozasa és szemléletformalé kampany” cimi KEHOP-1.2.1-18-
2018-00222 azonositd szamu projektnek koszonhetéen 2020-ban 6 db Notebook
beszerzésére valt lehet6ség, melyek az eseti, otthoni munkavégzés lehetéségeinek
megteremtését is eldsegitik.

A meglévé szamitastechnikai eszk6zdk amortizacios idejét figyelembe véve az
allagmegovasuk folyamatos. 2022. évben az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatnak
megfeleléen szerverszoba kialakitasara kerilt sor. 2025. évben a folyamatos
munkavégzéshez szikséges szamitastechnikai eszkozeink teljesitmény bdvitéseét
bonyolitottuk.

A  meglévé szamitastechnikai eszkdzeink megfeleléek, folyamatos javitasukra,
karbantartasukra nagy figyelmet forditunk, am igy is tébb munkaallomason is 2014-2016-ban
Osszeszerelt gépekkel dolgoznak a kollégak. E technikak amortizacioja kdzel 3 év. Most mar
minden adatszolgaltatast, megkeresését kizarélag elektronikus formaban kell teljesitenilink,
ezen megkeresések kulonbdzd programok futdsat és hasznalatat teszik szilkségessé.
Elektronikus uton térténnek a pénzlgyi utalasok a szamlavezet6 pénzintézetliinkdn keresztl,
az anyakonyvi esemeények rogzitése, koltségvetési beszamoldk tovabbitasa, a helyi adokkal
kapcsolatos adatszolgaltatas. Elektronikusan tartottuk a kapcsolatot a birdsagokkal és mas
hatésagokkal, valamint a jogi személyekkel is, valamint egyre tébb maganszemély is a
kapcsolattartas elektronikus formajat valasztja.

A 2015. évtél a honlapon az 6nkormanyzatot és a KOH-6t érinté, jogszabaly altal elSirt adatok,
nyilvantartasok, testuleti jegyz6konyvek, rendeletek és az egyéb kotelezb és tajékoztatd
jellegli anyagok, informacidk kerlinek kézzétételre. A honlapok felligyeletét, karbantartasat
szerz6déses keretben latjuk el.

Jogi ismereteink naprakészen tartasa érdekében az Opten cég altal készitett jogszabalytar

van alkalmazasban, emellett ingyenesen hasznalhaté a Nemzeti Jogszabalytar is. A KOH altal
hasznalt szoftvereket a beszamol6 4. melléklete tartalmazza.

Il. Az onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok

a) Képviselo6-testiileti Gilések és dontések szama

Bataszék | Alsénana | Alsényék | Sarpilis | Vardomb
Testlleti lilések szama 46 15 19 18 17
ebbdl egyittes llés 3 3 3 3 3
ebbdl rendkiviili lilés 13 3 8 9 6
Koézmeghallgatas szama 1 1 1 2 1
Rendeletek szama 21 12 11 13 10
Hatarozatok szama 302 116 121 138 130
Torvényességi felhivas 0 1 1 1 1
rendeletre
Torvényességi felhivas 0 0 0 1 0
hatarozatra
Szakmai segitségnyujtas 1 0 0 0 0
rendeletre




b) Bizottsagi ulések és dontések szama

Bataszék | Alsénana | Alsényék | Sarpilis | Vardomb
Ulések szama 61 1 11 2 1
Hatarozatok szama 479 1 89 6 1
Torvényességi felhivas 0 0 0 0 0
hatarozatra

Bataszéken harom, Alsénanan, Alsényéken, Sarpilisen és Vardombon 1-1 bizottsag mikdodik.

¢) Nemzetiségi 6nkormanyzat lilések és dontések szama

Bataszék | Alsénana | Alsényék Sarpilis Vardomb
Ulések szama 19 0 0 4 7
Koézmeghallgatas szama 2 0 0 1 1
Hatarozatok szama 60 0 0 21 59
Torvényességi felhivas 0 0 0 0 0
hatarozatra

Alsonanan, Alsonyéken nemzetiségi dnkormanyzat nem muikodik.
Bataszéken kettd, mig Sarpilisen és Vardombon egy nemzetiségi dnkormanyzat mikodik.

d) Tarsulasi ililések és dontések szama

Bataszék | Alsénana | Alsényék | Sarpilis | Vardomb
Ulések szama 14 0 0 0 0
Hatarozatok szama 36 0 0 0 0
Torvényességi felhivas 0 0 0 0 0
hatarozatra

A fenti tablazat a két bataszéki székhelyl tarsulast tartalmazza, a harom kistelepllés nem
székhelye tarsulasnak.

A tablazatok tanusaga szerint az 6t képviselG-testulet altal 6sszesen 67 db rendelet keralt
elfogadasra. A Tolna Varmegyei Kormanyhivatal célvizsgalat keretében vizsgélta az
onkormanyzatok Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol sz6l6 rendeleteit, ezen célvizsgalat
eredményeként a Rendeletekre 4 db térvényességi felhivas, és 1 db szakmai segitségnyujtas
érkezett.

2021. aprilis 1.-jét6l az dnkormanyzati rendeletek szerkesztése, majd elfogadasuk utani
hatalyositasa és publikalasa az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex alrendszerének
hasznalataval kotelez6. Az alrendszer hasznalata a jegyz6 és az aljegyz6 feladata.

Az 6t teleplilésen 6sszesen 115 testiileti lilés, 76 bizottsagi lilés, 14 tarsulasi lilés volt.
807 db testiileti, 576 db bizottsagi, 36 db tarsulasi tanacsi és 140 db nemzetiségi
onkormanyzati hatarozat sziiletett. Mindez megnovekedett terhet rétt mind a dontéseket
elékészité, mind pedig a végrehajtast koordinalé, valamint az adminisztraciés
feladatokat ellaté munkatarsakra, akik a tobbletfeladatot legjobb tudasuk szerint lattak
el.



lll. Kozigazgatasi hatosagi feladatok

A KOH 2025. évi tgyiratforgalmat - telepllési bontasban - a beszamol6 1a.,1b., 1c., 1d., le.
melléklete, mig az allamigazgatasi és énkormanyzati hatdésagi Ugyekben hozott hatarozatok
szamat és lgykorét a beszamolo 2. és 3. melléklete tartalmazza.

A koézigazgatasi hatarozatok Osszességében szakmailag és jogilag megalapozottak,

torvényesek voltak. A 2. és 3. mellékletek szerinti 1924 allamigazgatasi és 1166
onkormanyzati hatarozattal szemben, az 6t telepulésen jogorvoslat nem érkezett.

1.) Hatésaqgi Iroda, ezen beliil az addigazgatas:

A hatdsagi iroda élén az aljegyz6 all, de az adéigazgatas fellgyeletét kozvetlenll a jegyzd
latta el.

a) Hatésagi Iroda:

Az iroda dolgozdéi megfelelé szakmai tapasztalattal rendelkeznek, végzettséguket tekintve:

6 f6 fels6foku szakiranyu végzettséggel,
10 f6 szakiranyu végzettséggel rendelkezik.

Az ellatandé feladatok:

a Ptk.-bdl ered6 feladatok (birtokvédelem),

tarsashazak térvényességi felligyelete

a kdzneveléssel kapcsolatos jegyz6i feladatok,

a kézmivelddéssel kapcsolatos feladatok,

telies korl anyakdényvi igazgatas (anyakoényvi kivonat igénylése, sziletés,

halaleset, hazassagkotés anyakonyvezése, bejegyzett élettarsi kapcsolat
anyakonyvezése, névvaltozasi ugyek, teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozat
felvétele)

allampolgarsagi tgyek,

a hagyatéki ugyintézés,

a hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

Kdzponti Cimregiszterrel kapcsolatos jegyz68i feladatok,

szemeélyzeti-munkaugyi igazgatas (nem csak a kdzos hivatalra és a telepulésekre

vonatkozéan, hanem a bataszéki székhelyl tarsulasok altal fenntartott

intézmények esetében is)

o kereskedelemmel, ipari tevékenységgel, szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel, valamint zenés, tancos rendezvény engedélyezéssel
kapcsolatos feladatok,

e zaj és rezgésvedelmi ugyek,

a képvisel6-testuletek és bizottsagaik Uléseinek el6készitése, a jegyz6kdnyvek
megirasa,

o tarsulasi tanacs ulések elbkészitése, jegyz6konyvek megirasa,

a nemzetiségi onkormanyzat mikodésének segitése,

e a Bataszék Onkormanyzati Tizoltosag Koztestilet miikddésével kapcsolatos
adminisztracios feladatok ellatasa, az EInbkség munkajanak segitése,

e az alsonanai, az alsényéki, a sarpilisi és a vardombi hatésagi Ugyintézeés,



e szocialis  Ugyintézés  (rendkivlli  telepllési  tdamogatas,  telepllési
gyogyszertamogatas, telepullési lakasfenntartasi tamogatas, Bursa Hungarica
FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztdndijpalyazat, Bataszék Varos felsdoktatasi
tanulmanyi  Osztdondij, civil szervezetek tadmogatasa), rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos helyzet megallapitasa, gyermek
fogadasahoz kapcsolédé rendkivili telepllési tamogatas, iskolaztatashoz
kapcsolddé rendkivili telepllési tamogatas, véddoltashoz nyujtandé tamogatas,
zeneiskolai tamogatas)

kérnyezettanulmanyok készitése,

talalt targyak ugyei,

kozfoglalkoztatas szervezeése,

didakmunka szervezeés a nyari szunidében,

allatvédelmi hatosagi feladatok,

lakossagi panaszok, kérelmek lgyintézése,

Ugyiratkezelés,

adatszolgaltatasok,

palyazatfigyelés.

A hivatalokban el6allitott, €s oda beérkez6 iratokat elektronikus érkeztetési/iktatasi rendszer
segitségével vesszik nyilvantartasba. 2018. januar 1-jétél mind az 6t telepilésen az ASP
Iratkezel6 szakrendszerét alkalmazzuk. Az irattarozas és a selejtezés megszervezése is a
hatdsagi irodan torténik.

A KOH altal végzett hatdsagi Uigyek fajtait a beszamold 2. és 3. mellékletei tartalmazzak.

A legtdbb Ugyfél szocialis, az anyakonyvi igazgatasi, ipar, kereskedelmi igyekben, valamint a
szomszédokkal kapcsolatos panasz és allattartashoz kapcsoldédd problémakkal keresi fel a
hivatalt. Széleskor( telepllési tamogatasi rendszert alakitottak ki a hivatalhoz tartozé
telepulések, s ez segitséget jelent a nehéz élethelyzetben lévék szamara.

Az elmult évben 48 esetben érkezett civil szervezetek részérél palyazat, kérelem
rendezvények lebonyolitasahoz, illetve mikddési célu tamogatas igénylésére. Ennek
Ugyintézését a szocialis Ugyintéz6 végezte, és kdvette nyomon a beadastdl az elszamolasig.

Kdzfoglalkoztatasban tavaly Bataszéken 6 fét, Alsdnyéken 6 fét, Alsonanan 7 f6t, Sarpilisen
12 f6t, Vardombon 4 fét foglalkoztattak az dnkormanyzatok. A koézfoglalkoztatottakkal
kapcsolatos munkalgyi adminisztracio, valamint a jarasi hivatallal torténé kapcsolattartas
jelentés adminisztrativ feladatot jelentett.

Kdrnyezettanulmannyal kapcsolatos megkeresések folyamatosan érkeznek, altaldban a
Jarasbirdsagtol, alkalmanként a gyamhivataltdl, ezeket hataridére teljesitjuk.

A Kkiloénb6z6 hatdésagoktdl és hivatalos szervektdl érkezd hirdetmények kifliggesztése
folyamatos, a teljesitésrél minden esetben irasban visszajelzést adunk a megkeresd szervnek.

A jegyz6 hataskorébe tartozo birtokveédelmi eljarasok szama 2025-ben 11 volt, harom esetben
a jegyz6 hataskorének vagy illetékességének hianya volt megallapithato, 6t esetben a
birtokvédelmi kérelemben foglaltak megalapozatlanok voltak, egy esetben pedig az elutasitas
indoka az volt, hogy a kérelmezd a kérelem valamely tartalmi elemére nem nyilatkozott. Keét
esetben a kérelemnek helyt add dontés sziletett.

A magas szamu lakossagi bejelentések kivizsgalasa is jelentés adminisztrativ terhet ro
hivatalunkra, hiszen az allatvédelmi targyban érkezett bejelentésekre a hivatal munkatarsai
ellenérzést folytatnak le.



Jegyz6 cimképzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat 2025. évben a hatdésagi iroda egy
ugyintézéje latta el, kapcsolt munkakérben. Ugyfelek rendszeresen keresnek meg benniinket
azzal kapcsolatban, hogy a lakcime a tulajdoni lapon szerepld cimtél eltérd, illetve a
tulajdonaban |évé ingatlannak a tulajdoni lapon nincs is cime. A cimek felllvizsgalatat az
Ugyfelek altal jelzett problémas utcakkal kezdjik, ilyen esetben az eljarasrendiink alapjan a
latokorunkbe kerllt probléma felmerulésekor a teljes utca felllvizsgalatra kerul.

A fenti hatosagi feladatokkal kapcsolatban nem csak nagyszamu adminisztracios feladatok
terhelik a kollégakat, hanem a munkaidét jelentésen igénybevevd tgyfélfogadasok is.

b) Telepuléseken dolqozé igazgatasi ligyintézék

Alsénanan, Alsonyéken, Sarpilisen és  Vardombon egy-egy  ugyfélszolgalati
megbizott/igazgatasi Ugyintézé latja el a feladatokat. Mind a négy telepilésen megfeleld
koriimények kozott, megfeleld irodai felszerelések, berendezések allnak a rendelkezésikre.

A telepuléseken az ugyfélfogadasi rendet nem tudjuk betartani, mert az Ugyfelek gondjaik
megoldasahoz azonnal kérik a segitséget. Alsénanan — a kozépfoku végzettséggel rendelkezé
— kollégand munkajat egy kdzépfoku végzettséggel rendelkezd munkatars segiti, akit a
telepulés foglalkoztat.

Alsonanai kirendeltség ugyiratforgalmat jelen elbterjesztés 1b., az Alsényéki kirendeltség
Ugyiratforgalmat az 1c., a Sarpilis Kirendeltség Ugyiratforgalmat az 1d melléklete, a Vardomb
Kirendeltség Ugyiratforgalmat az 1e melléklete tartalmazza.

Az igazgatasi ugyintéz6k latjak el a kistelepuléseken a képvisel6-testulet mikodésével
kapcsolatos adminisztracios feladatokat is (eléterjesztések fénymasolasa, testileti anyagok
kiklildése, jegyz6konyv-vezetési feladatok, tovabbitasa a kormanyhivatal felé, hatarozatok
nyilvantartasa stb.).

Mind a négy kolléganének — mint a fenti adatokbdl is kitlinik — tdbb terlleten kell
felkészlltségérél szamot adni, és az elmult évek tapasztalata alapjan elmondhatjuk, hogy
mindegyik telepulésen igyekeznek az elvarasoknak megfelelni, a feladatokat legjobb tudasuk
szerint megoldani.

c)_Addéigazgatas

Az addcsoport dolgozéi az 6t telepilés — Bataszék, Alsonyék, Alsdnana, Sarpilis és Vardomb
— 6nkormanyzataval kapcsolatos addigazgatasi feladatok ellatasat végezte 2025-ben.

ca) Személyi feltételek

A dolgozok megfeleld végzettséggel, illetve szakmai tapasztalattal rendelkeznek, munkajukat
kiemelked6en végzik, nagyfoku 6nallésag mellett.
A dolgozoék iskolai végzettsége:

2 6 fels6foku szakiranyu végzettséggel,
1 f6 kdzépfoku szakiranyu végzettséggel
cb) Feladatok:

Az addigazgatas altal ellatando f6bb feladatok:



a kozponti és helyi addjogszabalyokban meghatarozott, jegyz6i hataskoérbe utalt
addéigazgatasi feladatok elvégzése.

a kézponti addéjogszabalyokbdl eredd helyi rendeletalkotas elbkészitése.

a helyi addrendeletek végrehajtasanak érvényesitése.

a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Egyéb feladatok:

folydszamlak vezetése; adészamlakra beérkezé banki utalasok és postai befizetések
konyvelése, koltségvetési szamlara torténd utalasa; bevallasok, folydszamlan torténé
eléirasok rogzitése,

tulajdonjog valtozasok folyamatos regisztralasa;

adotulfizetések rendezése

ado és értékbizonyitvany kiadasa;

adoigazolasok kiadasa;

talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok;

foldbérbeadas adoztatasaval kapcsolatos feladatok;

vallalkozék addugyeivel kapcsolatos Ugyintézes, regisztracio;

bevallasok feldolgozasa;

adolggyel kapcsolatos Ggyiratok iktatasa

értesitések, csekkek félévenkénti elkészitése, postazasa;

csoportos beszedési megbizasok elkészitése, tovabbitasa, feldolgozasa;
méltanyossagok el6készitése, hatarozathozatala, feldolgozasa;

folyamatos behajtasi cselekmények elkészitése, nyilvantartasa, feldolgozasa;
NAV-nak havi elektronikus adatszolgaltatas dnkormanyzati adéhatralékrol;

Magyar Allamkincstarral folyamatos kapcsolattartas, adatszolgaltatas
adoellendrzések elbkeszitése, feldolgozasa; adok médjara behajtandé koztartozasok
nyilvantartasa, behajtasa;

behajthatatlan adétartozasok, elévllt tételek nyilvantartasa

pénzmozgasrél éves jelentés készitése a MAK felé

zarasi Osszesitbk negyedéves, féléves, éves adatok elkészitése, jelentése,
adatszolgaltatasa;

havi adobevételek szamlankénti bontasa, nyilvantartasa, koltségvetésnek jelentése,
adatszolgaltatasa;

adoerbképesség nyilvantartasa, elkészitése, jelentése, adatszolgaltatasa;
ugyfélfogadas, addalanyok felkutatasa;

valamennyi iratanyag nyilvantartasa, ugyiratkezelése, hataridére torténd leadasa;
Bataszék, Alsdnana, Alsonyék, Sarpilis és Vardomb &énkormanyzat teljes kor(
adoigazgatasi feladatok elvégzése,

a kozponti adojogszabalyokbdl addodo rendelettervezetek, adougyekkel kapcsolatos
testuleti elGterjesztések el6készitése,

az onkormanyzati gazdalkodasahoz kapcsolédo bevételi javaslat kidolgozasanak
elékészitése;

az addbevételek alakuldsanak figyelemmel kisérése;

az ingatlan-végrehajtas elrendelése, elokészitése.

Az addigazgatasi feladatok ellatdsa 2018 ota kizardlag az ASP ADO szakrendszerében
torténik. Az addcsoport iktatott Ugyiratainak szama 2025 évben 3371 f6szam (7638 alszam)

volt.

2.) Pénziigyi Iroda:




A pénzigyi iroda a 2025. évben is az el6z6 évekhez hasonléan ellatta Bataszék Varos
Onkormanyzata, Alsonyék, Alsénana, Vardomb és Sarpilis Onkormanyzatok, intézményei és
nemzetiségi dnkormanyzatainak, valamint a harom tarsulas, a KOH, a MOB és az ESZGY
szamara Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat, Ggy mint a koltségvetés
tervezését, az el6iranyzatok médositasat, atcsoportositasat és felhasznalasat (a tovabbiakban
egyutt: gazdalkodas) vegrehajtasat, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
pénzigyi, a szamviteli rend betartasanak feladatait, és a kdltségvetési szervek hasznalatdban
lévé vagyon hasznalataval kapcsolatos feladatokat. Mindezt 10 fével latta el:

o Bataszéken 8 f6

e Vardombon 1 6

e és Sarpilisen 1 f6 a KOH keretein beldl.
A pénzligyi irodavezet6 kdzszolgalati jogviszonya nyugdijazas miatt 2024.11.04-t6l megsziint,
a tovabbiakban szakértéként segitette a feladatellatast. 2025.04.01-t61 koztisztviseléként Uj
pénzigyi irodavezetd latta el a feladatot.
A pénzlgyi iroda szamara a koltségvetési tervezési, beszamolasi és az adatszolgaltatasi
id6szakok jelentds tulterhelési csucsokat jelentenek.
Az iroda dolgozdéinak elhelyezése, a munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek megléte
elfogadhaténak mondhatd, a pénzigyi irodanal minden dolgozo rendelkezik viszonylag
megfeleld teljesitményl, modern szamitégéppel Az irodak nagy részében baratsagos, a mai
viszonyoknak megfelelé elhelyezést és kdrnyezetet sikertlt kialakitani. Az iroda dolgozéi
megfeleld szinten elsajatitottdk a szamitogépes programok kezelését. Elektronikus uton
végzik a kdnyvelést, szamlazast, bérlgyek intézését, a befektetett eszkdzok nyilvantartasat, a
banki kapcsolatok lebonyolitasat, a MAK jelentéseket, KSH jelentéseket, és az addhivatali
bevallasok elkészitését.
Bataszéken tortént Alsdnana, Alsonyék, Bataszék, valamint a tarsulasok feladatellatasa.

Az iroda 2025. évi feladatellatasa:

o A szamviteli politika és a kapcsolodd szabalyzatok aktualizalasa megtoértént a 2025.
évben.

o A Kkoltségvetés elbiranyzatairdl és az éves pénzigyi teljesités adatairdl a Képvisels-
testuletek tajékoztatasara a Pénzlgyi Iroda a rendeletmodositasokat és a rendeleteket
elkészitette. Emellett Bataszék esetében a féléves és éves beszamolot készitett az
ado és szamlatartozasrdl, valamint az iroda a vagyonrendelet mddositasat is
el6készitette. A havi, negyedéves és éves zarasi feladatoknak eleget tett, az adatok
valédisaga mérlegalatamasztassal a jogszabaly elbirasainak megfeleléen
dokumentalasra kerdlt.

e Az Onkormanyzatok normativ allami tamogatasanak igénylését, a majusi és oktdberi
hénapokban a korrekciok és az éves beszamoldban az elszamolas feladatait minden
telepulés esetén hataridére elvégeztik.

e A Magyar Allamkincstar részére havi, negyedéves, és éves gyakorisaggal hataridére
benyujtasra kerlltek az dnkormanyzatok és intézményeik, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok adatszolgaltatasai.

e A 2025. évben Bataszék részére az Aht. 108./B § alapjan oktdber, november hénapban
az ujonnan bevezetett BEKI adatszolgaltatasnak is eleget kellett tenni. Ez esetben
elére adatot kellett szolgaltatni az Onkormanyzat koltségvetési év egészében
varhatéan teljestlé, a koltségvetési szerveivel egyltt szamitott kiadasairdl és
bevételeirdl.

e A negyedéves és éves beruhazasi statisztikak hataridére elkészitésre kertltek.

e A pénziugyet érintd6 képvisel6-testuleti hatarozatok nyilvantartasa, azok pénzugyi
hatasanak kezelése (el6terjesztések, eléiranyzat modositasok),
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A fékonyvi koényveléssel kapcsolatos feladatok ellatasa, gazdasagi események
kontirozasa, kdnyvelése,

Bérszamfejtési feladatok ellatasa,

Intézményfinanszirozasok nyilvantartasa, lebonyolitasa, egyeztetések biztositasa,
Analitikus nyilvantartasok vezetése, a fékonyvi és az analitikus konyvelés kozti
egyez8ség biztositasa,

F6ékonyvi kivonatok és egyeb, a konyveléshez kapcsolddd kimutatasok elkészitése,
Az Onkormanyzat vagyontargyait érintd valtozasok atvezetése a f6kdnyvi és analitikai
nyilvantartason,

Bérlakasokrol adatszolgaltatas,

Egyéb adatszolgaltatasok, kimutatasok készitése Bataszék Varos Onkormanyzatanak
koltségvetésével dsszefiggésben,

Szerzddések szkennelése, nyilvantartasa.

Add szamlak konyvelése, a helyi adé szamlakkal, illetve az helyi adokkal kapcsolatos
kovetelés és kotelezettség allomanyok negyedévenkénti egyeztetése,

Koltségvetési maradvany elszamolasa, Osszeadllitasa, intézményi pénzmaradvany
kimutatasok felllvizsgalata folyamatosan tortént.

A NAV felé rendszeresen, késedelem nélkiil benyuijtasra keriiltek az AFA és egyéb
adobevallasok.

Az dnkormanyzati dontések meghozatalat pénzugyi kalkulaciokkal segitettik eld.

A bankkal torténé kapcsolattartas, uUgyintézés a 2025. évben féként a palyazati
forrasokhoz kapcsolédd Uj banki alszamlanyitasok illetve Bataszék esetén az
adobefizetés megkonnyitése érdekében az OTP terminal igénylése, Uzembe
helyeztetése feladatok mertiltek fel.

Emellett természetesen a pénztarban a készpénzes ugyintézésre is volt lehetéség. A
pénztar gondoskodott a bevételek beszedésérdl szamla kiallitassal, a busz, a telefon
Ugyintézés itt tértént az el6z6 évekhez hasonléan.

A biztositassal kapcsolatos (vagyon, felel6sség, gépjarmi) tgyeket, a vezetékes és
mobiltelefon hasznalattal 0sszefiggé Ugyeket maradéktalanul elintéztik.

A telepulések palyazataival kapcsolatos f6konyvi kdnyvelések ellatasa, a szikséges
nyilvantartasok és analitikak elkészitése, a palyazati anyagok elkulonitetten torténé
kezelése, a palyazati elszamolasokhoz és ellenérzésekhez a szikséges pénzugyi
okmanyok mellett a Varoslizemeltetési irodaval folyamatosan egyeztetve figyelemmel
kisértlik a palyazatok koltségvetésének alakulasat, segitettik a teljes kori elszamolas
megvalositasat.

A kisteleplilések energia beszerzési eljarasaban kdzremikdodtiink. Természetesen a
2025. évben is felmeriltek az energia szolgaltatok részérdl téves, illetve tul
szamlazasok, amelyek reklamaciojat, a szamlak javittatasat bonyolitottuk.

2025. decemberében jelentkezett Uj feladatként az Otthontamogatas, amely el6készité
tevékenységeit végeztik ekkor még a tajékoztatok dsszeadllitasaval, megkuildésével,
informacio nyujtasaval.

Bataszéken felmeriilt egyéb feladatok:

A 2025. évben a villamos aram és a gaz energia kozbeszerzése tortént meg Bataszék
Varos Onkormanyzata és érintett ingatlanjai tekintetében a Sourching Hungary Kit.
segitségeével, ennek keretében 2 évre szol6 szerzbdéseseket kotottunk.

A 2025. évben egy fa kiddléssel kapcsolatos kar biztositonal térténd tgyintézésére volt
szukség, emellett a meglevé biztositasi szerz6déseinket folyamatosan figyelemmel
kisértik, felllvizsgaltattuk.
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o 2025. évben két kiemelkeddé leltarozasi feladatunk volt. Egyik az orvosi rendel§
atadasakor, mig a masik a Bat-Kom Kft. leltarozasaban, selejtezési eljarasaban vald
részvétel, adminisztracio.

e A Bataszéki Tanuszoda 2024. évi Honvédelmi Minisztérium Aaltal nyujtott
tamogatasanak elszamolasat a Bat-Kom Kft-vel egyutt és a Honvédelmi
Minisztériummal egyeztetve benyujtottuk, a késdbb jelentkez6 hianypotlasi
kotelezettségnek eleget tettunk.

o A TETT-t8l a 2025. évben kapott tamogatas elszamolasat az iroda munkatarsa
hataridére, teljes korlen elvégezte.

o Az ESZGY és a MOB tarsuldas és két nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasi
feladatainak elvégzése megtortént.

o A 2025. évben két alkalommal benyujtasra kerilt a rendkivili dnkormanyzati
tamogatasokra palyazat, amely tamogatast kapott.

o Vardomb Kbézség pénzigyi feladatai ellatasara felvett kolléga betanitasat, és a feladat
ellatasaban egész évben torténd segitségnyujtast a kollégaink végezték. Ez a napi
feladatokon tul a negyedéves zarasok elvégzésével, a KATI nyilvantartas vezetésével
az AFA bevallasok elkészitésével, és az 6voda konyvelési feladatainak ellatasaval
kapcsolatos feladatokat jelentette.

Alsénana gazdalkodasaval kapcsolatban felmeriilt feladatok:
A pénzigyi feladatokat 1 f6 végezte a bataszéki székhelyen t6rténd munkavégzéssel. A
klasszikus gazdalkodasi feladatokon kivul az alabbiak merultek fel:
e A 2025. évben két alkalommal benyujtasra kerllt a rendkivuli onkormanyzati
tamogatasokra palyazat, amely tdmogatast kapott.
e Szocialis tlzifa igénylése és elszamolasa, valamint a kodzfoglalkoztatas havi
elszamolasai benyujtasra kerultek.

Alsonyék gazdalkodasaval kapcsolatban felmeriilt feladatok:
A pénzlgyi feladatokat 1 f6 végezte a bataszéki székhelyen torténd munkavégzéssel. A
klasszikus gazdalkodasi feladatokon kivil az alabbiak mertltek fel:
e A 2025. évben két alkalommal benyujtasra kerult a rendkivali dnkormanyzati
tdmogatasokra palyazat, amely tamogatast kapott.
o Szocidlis tlzifa igénylése és elszamolasa, valamint a kdzfoglalkoztatas havi
elszamolasai benyujtasra kerultek.

Sarpilis gazdalkodasaval kapcsolatban felmeriilt feladatok:
A pénzigyi feladatokat 1 f6 végezte Sarpilisen térténd munkavégzéssel. A klasszikus
gazdalkodasi feladatokon kivil az alabbiak mertltek fel:
o A 2025. évben benyujtasra kerillt a rendkivili 6nkormanyzati tamogatasokra palyazat,
amely tamogatast kapott.
e Szocialis tlzifa igénylése és elszamolasa, valamint a koézfoglalkoztatas havi
elszamolasai benyujtasra kerultek.
e Sarpilisi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatai, feladatalapu és
mikodési tamogatasainak elszamolasa, ONEGM elszamolas és bérszamfejtés
feladatai elvégzésre kerlltek.

Vardomb gazdalkodasaval kapcsolatban felmeriilt feladatok:

A pénzigyi feladatokat 1 f6 végezte Vardombon térténd munkavégzéssel.

A feladatellatast nehezitette, hogy 2024. decemberében, a kb6z6s hivatal valtas soran, a
pénzlgyi iratok, feladatok tételes atadasa nem tortént meg megfeleléen, az elé6zmény iratok
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hianyosan alltak rendelkezésre. Vardomb pénzigyi Ugyintézd nélkil maradt. Ebben a
helyzetben a kiirt palyazat eredményeként 2025.02.01-t8l betdltésre kertlt az allashely.

Az U] kolléga feladat elvégzeését a napi munkak folyamatos végzése mellett tanulta. Ezen
idészak alatt tobb segitségre volt sziksége, amit kollégaink Bataszékrél megadtak részére.

3.) Varosiizemeltetési Iroda:

Az iroda 2025-ben 5 f6 8 d6ras és 1 f6 4 oras kollégaval latta el (irodavezetd, négy f6
varosuzemeltetés, egy f6 kdzterilet-fellgyelet, egy f6 informatikus) a harom telepllésen
adodo feladatait.

Az iroda a kévetkezd feladatokat latja el:

Informacioét nyujt az allampolgarok részére az épitéstgyi hatdsagi Ugyintézésik elésegitése
érdekében.

Bataszéki Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyz6jének megbizasabdl az iroda:

a) kdézremikodik a térvény vagy kormanyrendeletben meghatarozott érdemi déntésre
jogosult hatésagok eljarasaiban, megkeresésre szakkérdésekben allasfoglalast ad
ki Bataszék, Alsonana, Alsonyek, Sarpilis, Vardomb telepulésekre,

b) onkormanyzati tulajdonu és kezelés(i utak esetében uthasznalathoz utkezeldi
hozzajarulast ad ki Bataszék, Alsénana, Alsonyék, Sarpilis, Vardomb telepulésekre,

c) Onkormanyzati tulajdont érinté ingatlanok igénybevétele esetén tulajdonosi
hozzajarulasok el6készitését végzi Bataszék, Alsonana, Alsényék, Sarpilis,
Vardomb telepuléseken,

d) a teleplilés kbzigazgatasi tertletét érinté egyéb beruhazasoknal, fejlesztéseknél,
kézmiifejlesztéseknél egyeztetéseken vesz részt

e) informatikai feladatok ellatasa (az dnkormanyzati intézményeknél is).

Onkormanyzati egyéb miiszaki, izemeltetési feladatokat lat el, agymint:

Palyazatok: EU, Vis-maior, BM, VP, TOP_PLUSZ, KAP

a) figyelemmel kiséri a palyazati kiirasokat, javaslatokat tesz palyazat benyujtasara,

b) részt vesz a palyazatok el6készitésében megirasaban, adatokat szolgaltat a
palyazat ir6k szamara,

c) részt vesz a nyertes palyazatok bonyolitasaban, figyelemmel kiséri a palyazati
tamogatassal megvaldsuld beruhazasokat a teljes palyazati idészakban,

d) o6nkormanyzati beruhazasok el6készitésében vesz részt (terveztetés,
tervegyeztetés, arajanlatkérések stb.) a felujitasok, fejlesztések idétartama alatt
koordinalja, ellendrzi a munkalatokat, szamlakat igazol le,

e) ellatia a varosuzemeltetéssel, a miszaki kozszolgaltatasok szervezésével
kapcsolatos koordinacios és munkaszervezési és adminisztrativ feladatokat.

Képvisel6-testilet dontéseinek elékészitése, segitése:
a) az dnkormanyzat éves koltségvetési rendeleteinek el6készitésében vesz részt,
b) a képvisel6-testlilet szamara dontés el6készitd munkat végez, elbterjesztést készit.

Lakossagi és telepulésrendezési ugyek ellatasa, kezelése:
a) lakosséagi kérelmek, panaszok ugyeit intézi,
b) telepulésfejlesztési és telepilésrendezési feladatokat Iat el,
c) statisztikai adatokat szolgaltat.

Kozterllet-felligyeleti feladatokat latott el:
a) kodzvilagitasi lampak allapotanak figyelemmel kisérése,
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b) kdzlekedési tablak nyilvantartasa, allapotuk figyelemmel kisérése,

c) csapadékviz elvezet arok, jardak ellenérzése,

d) a kozteruletek jogszerl hasznalatanak, a kozteruleten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenyseg szabalyszerliségének ellenérzése,

e) a kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megszintetése, illetve
szankcionalasa kapcsan felmerlé feladatok,

f) kdzrem(ikodik a kdzterllet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében,

g) kézrem(ikddik az 6nkormanyzati vagyon védelmében,

h) koézremikoédik a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében, a szelektiv hulladék lerakok folyamatos ellenérzésében, illegalisan
a telepulés kulteriletén lerakott hulladék felszamolasaban,

i) koztertlet ellenérzés, kdzterilet hasznalatok terllet-felnasznalasi engedélyek
kiadasa, és kdzterilet felbontas engedélyezése, helyredllitas ellenérzése,

j) kozteriletek allapotaval kapcsolatos bejelentések, panaszok helyszinen térténd
kivizsgalasa,

k) fakivagasok engedélyeztetésében részvétel,

1) kdzrem(kodik allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

m) piacfellgyelet,

n) katasztrofavédelmi-kdzbiztonsagi referensi feladatok ellatasa,

0) tlz- és munkavédelmi feladatok ellatasa,

p) vadkar dgyek intézése,

q) vandormeéhészek nyilvantartasa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban
a mehészek kiértesitése,

r) onkormanyzati foldekkel kapcsolatos Ugyintézés, a terméfoldek elévasarlasi és
el6haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzdi feladatok intézése.

Ugyiratforgalom, ligyintézés

Az iroda ugyfélforgalmat is bonyolit. Kérelem mintédkat adunk ki az allampolgaroknak, illetve
segitink azok kitoltésében. A hatdsagi iroda munkajat segitve — velik egyutt — helyszini
szemlén veszink részt. Nagy er6feszitéseket teszink a mindségi Ugyintézés fenntartasa
érdekében. A kollégak hosszabb idejl tavolléte alatti helyettesités megoldasa komoly kihivast
jelentett.

Az iroda 2025. évi legfontosabb feladatai

Magyar Faluprogram, Belugyminisztérium altal kiirt palyazatok esetén a palyazatir6 részére
adatszolgaltatasban vettunk részt.

A Terllet- és Telepllésfejlesztési Operativ Program, a Ko&zés Agrarpolitika, valamint a
Vidékfejlesztési Program keretében tdmogatast nyert palyazatok lebonyolitasa igen fontos
feladata az irodanak. Az lgyintéz6k a beruhazasi, felujitasi és varosiuzemeltetési feladatokra
el6iranyzott forrasok hatékony felhasznalasat segitették elé.

V. A 2025. év legfontosabb feladatai:

1. a 2025. januar 12-ei id6kozi orszaggytilési képvisel6 valasztas lebonyolitasa;

2. a koltségvetési gazdalkodas soran az dnkormanyzatok miikddéképességének
fenntartasa,

3. a keépviselb-testiletek, a polgarmesterek munkajanak hatékony segitése,
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hatosagi feladatok ellatasa,

lakossagi kozszolgaltatasok szinvonalanak emelése,
felkészllés az esetleges palyazati lehetéségekre,

az elnyert palyazatok megvalositasa,

a k6zds hivatal kdztisztviselbinek tovabbképzése,

© © N o g &

feladatellatasok atszervezésének végrehajtasa.

V. Osszegzés

Osszefoglalva a 2025. évet, tovabbra is ndvekvd kdvetelményeknek kell megfelelniink, ami
kdszdnhet6 a folyamatosan valtozé jogszabalyi feltételeknek, valamint a képvisel6-testiletek
és a telepllések lakossaga elvarasainak.

Ahogy a korabbi években, ugy a jovében is torekszlUnk arra, hogy a mai kbzigazgatassal
szemben tamasztott kovetelményeknek, a folyamatosan valtozd jogszabalyoknak
megfeleljink, munkankkal a lakossagot szolgaljuk és az dnkormanyzatok tevékenységét
segitsik. Természetesen a feladatok ellatasa soran 6hatatlanul kovettink és kovetink el
hibakat, de az elmult évek fellgyeleti ellen6rzéseinek eredményei azt mutatjak, hogy a
kollégdk magas szinvonalon, szakszerlen latjak el feladataikat. Munkajukat ezuton is
szeretnénk megkdszonni.

A megfelel6 szinvonalli munkavégzés fenntartdsa érdekében indokolt lenne a
munkaallomasok szamitastechnikai felszereltségének nagyobb Iéptéki korszerilsitése.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, hogy a KOH 2025. évi tevékenységérél szolo
beszamolomat sziveskedjenek megyvitatni, és az alabbi hatarozati javaslattal azt elfogadni:

Hatarozati javaslat:

beszamol6 a Bataszéki K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
munkajarol

Bataszék Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hivatkozva
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széldé 2011. évi CLXXXIX.
térvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban foglaltakra — a Bataszéki
Koézos Onkormanyzat Hivatal 2025. évi munkajarol szolo jegyzéi
beszamoloét elfogadia.

Hataridé: 2026. majus 10.
Felelés: Kondriczné dr. Varga Erzsébet jegyz6
(a hatarozat megkuldéséért)

Hatarozatrol értesiil: hivatalt 1étrehozé telepllések polgarmesterei
irattar
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) 4. melléklet
A KOH altal hasznalt szoftverek, programok

Operacios rendszerek, office alkalmazasok

a)
b)

Windows 10, Windows 11
Office 2013, Office 2016, Office 2019, Office 2021

Virusirtoé

a)
b)

Eset NOD32 Antivirus Business Edition
ESET File Security for Microsoft Windows Server

Pénziigyi iroda

a)

b)

c)

Ado

b)

c)
d)

Onkormanyzati ASP Integralt pénziigyi rendszer: ETRIUSZ, KASZPER, KATI,
VIR

OTP terminalt (Elektra program) pénzigyi atutalasokra hasznalja az iroda. A
program segitségével torténik az Onkormanyzati intézmények kiskincstari’
rendszeri finanszirozasa és minden bankszamlaforgalom lebonyolitasa.

A NAV felé teljesitendd elektronikus bevallasi kotelezettségek az ANYK
keretprogram segitségével torténnek.

MAK koltségvetési beszamolok, jelentések, koltségvetés: KGR-K11, eAdat
rendszer és az Integralt lekérdezé fellilet

EBR42 Onkormanyzati informacios rendszer

KIR Kézpontositott llletmény-szamfejtd rendszer

ASP ADO szakrendszer
ONKADO, melybél a korabbi évek adataihoz fériink hozza.

OTP terminal (Elektra program) )
A NAV felé teljesitendd elektronikus bevallasi kotelezettségek az ANYK
keretprogram segitségével torténnek.

Hatésagi iroda

a)

b)
c)

d)
e)
f)
)
h)
i)
)

2014-ben kerult telepitésre a Kdzszolgalati Szoftverhaz Kft. altal Gzemeltetett
WEBIKSZ Szocialis Rendszer, melynek bérelt WEB tarhelyrél toérténik a
hasznalata.

WINHAT32 nev(, hatarozat nyilvantarté program. A program segitségével tartjak
nyilvan a képvisel6-testlleti és bizottsagi hatarozatokat.

Vizual Regiszter nevli program lényegében egy, az orszagos népesseg-
nyilvantartasi rendszeren alapuld helyi népesség-nyilvantartasi rendszer.

ASP Iratkezetd, illetve IPAR-KER és Hagyaték szakrendszer

KIR Kézpontositott llletmény-szamfejté rendszer

LocLex rendszer, Integralt Jogalkotasi rendszer

TFiK

EBR42 Onkormanyzati informaciés rendszer

KCR Koézponti cimregiszter

E-Anyakonyv program

Varosiizemeltetési iroda

a)
b)
c)

TERC VIP SILVER Koltségvetés-készité Programrendszer
Takarnet
EBR42 Onkormanyzati informéacios rendszer
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Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekod: telepuléskod:08864

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

. Sorszamra Gyu!t0|§/ Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama

A | Pénzigyek 3371 - 7638
Ebbdl: 1. Addigazgatasi Ugyek 3371 - 7638

2. Egyéb pénziigyek - - -

B | Egészségugyi igazgatas 5 - 33
C | Szocialis igazgatas 601 - 1770
E |Koérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezés, teriletrendezés kommundlis igazg. 7 - 59

Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -

2. Teleplilésrendezés, terlletrendezés 1 - 1

3. Epitési ligyek 2 - 12

4. Kommunalis tgyek 4 - 46
F | Kdzlekedés és hirkdzlési igazgatas 38 - 200
G | Vizlgyi igazgatas 80 - 203
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 311 - 1475
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi tgyek 88 - 419

2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 3 - 9

3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek - - -

4. Rendérségi ugyek 1 - 3

5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 5 - 6

6. Menedékjogi ligyek - - -

7. lgazsagugyi igazgatas 8 - 44
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 206 - 994

|| Lakasugyek 3 - 13
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 83 - 263

K | lpari igazgatas 6 - 13
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 39 - 182
M | Féldmivelésugy, allat- és névény-egészségugyi igazgatas 46 - 125

N | Munkaugyi igazgatas, munkavédelem 3 - 60
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek dsszesen 404 - 2293
Ebbél: 1. Képvisel6-testilet iratai 36 - 188

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 8 - 14
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 360 - 2091

P | Kéznevelési és kozmivel6déslgyi igazgatas 36 - 86

R | Sportligyek - - -

X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 4 - 8

Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 3 - 7

2. Katasztrofavédelmi igazgatas 1 - 1

3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Minddsszesen: 5037 - 14421

Datum: 2026. aprilis 22.
Roégzitette Ellenérizte

{ﬁs?bé‘?‘__"_o“.’““‘_"f‘.‘?}"T' 1 DMS One Zrt.



Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekod: telepuléskod:08864

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

. Sorszamra Gyu!t0|§/ Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 11 - 29
Ebbdl: 1. Addigazgatasi Ugyek 11 - 29
2. Egyéb pénziigyek - - -
B | Egészségugyi igazgatas - - -
C | Szocialis igazgatas 42 - 234
E |Koérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezés, teriletrendezés kommundlis igazg. 3 - 7
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -
2. Teleplilésrendezés, terlletrendezés 2 - 3
3. Epitési ligyek 1 - 4
4. Kommunalis tgyek - - -
F | Kdzlekedés és hirkdzlési igazgatas 6 - 15
G | Vizlgyi igazgatas 1 - 1
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 39 - 135
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi tgyek 13 - 41
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos - - -
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek 1 - 1
4. Rendérségi ugyek 1 - 2
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 7 - 19
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsaguigyi igazgatas 1 - 7
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 16 - 65
|| Lakasugyek - - -
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 10 - 44
K | lpari igazgatas - - -
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 2 - 4
M | Féldmivelésugy, allat- és névény-egészségugyi igazgatas 4 - 11
N | Munkaugyi igazgatas, munkavédelem 9 - 61
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek dsszesen 62 - 244
Ebbél: 1. Képvisel6-testilet iratai 2 - 31
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 1 - 2
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 59 - 211
P | Kéznevelési és kozmivel6déslgyi igazgatas 5 - 16
R | Sportligyek - - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 1 - 1
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas - - -
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 1 - 1
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Minddsszesen: 195 - 802
Datum: 2026. aprilis 22.
Roégzitette Ellenérizte

{ﬁs?bé‘?‘__"_o“.’““‘_"f‘.‘?}"T' 1 DMS One Zrt.



Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

KSH varmegyekdd: telepuléskod:08864

. Sorszamra Gyu!t0|§/ Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 15 - 54
Ebbdl: 1. Addigazgatasi Ugyek 15 - 54
2. Egyéb pénziigyek - - -
B | Egészségugyi igazgatas 1 - 3
C | Szocialis igazgatas 127 - 475
E |Koérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezés, teriletrendezés kommundlis igazg. 6 - 15
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -
2. Teleplilésrendezés, terlletrendezés 4 - 11
3. Epitési ligyek - - -
4. Kommunalis tgyek 2 - 4
F | Kdzlekedés és hirkdzlési igazgatas 4 - 11
G | Vizlgyi igazgatas 7 - 20
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 47 - 243
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi tgyek 15 - 69
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos - - -
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek - - -
4. Rendérségi ugyek 3 - 8
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 4 - 27
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsaguigyi igazgatas 1 - 7
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 24 - 132
|| Lakasugyek 2 - 3
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 17 - 43
K | lpari igazgatas - - -
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 5 - 17
M | Féldmivelésugy, allat- és névény-egészségugyi igazgatas 11 - 32
N | Munkaugyi igazgatas, munkavédelem 14 - 126
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek dsszesen 95 - 622
Ebbél: 1. Képvisel6-testilet iratai 21 - 179
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 1 - 3
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 73 - 440
P | Kéznevelési és kozmivel6déslgyi igazgatas 13 - 41
R | Sportligyek - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 4 - 5
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 - 1
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 3 - 4
3. Fegyveres biztonsagi 6rség -
Minddsszesen: 368 - 1710
Datum: 2026. aprilis 22.
Roégzitette Ellenérizte
DMS One Zrt.
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Bataszéki K6z6s Onkormanyzati Hivatal KSH varmegyekod: telepuléskod:08864

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

. Sorszamra Gyu!t0|§/ Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok szama
A | Pénzigyek 20 - 55
Ebbdl: 1. Addigazgatasi Ugyek 17 - 34
2. Egyéb pénziigyek 3 - 21
B | Egészségugyi igazgatas 3 - 5
C | Szocialis igazgatas 57 - 221
E |Koérnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezés, teriletrendezés kommundlis igazg. 11 - 46
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -
2. Teleplilésrendezés, terlletrendezés 6 - 37
3. Epitési ligyek 1 - 4
4. Kommunalis tgyek 4 - 5
F | Kdzlekedés és hirkdzlési igazgatas 3 - 6
G | Vizlgyi igazgatas 5 - 10
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 112 - 361
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi tgyek 23 - 82
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 1 - 1
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek 1 - 1
4. Rendérségi ugyek - - -
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 8 - 11
6. Menedékjogi ligyek - - -
7. lgazsagugyi igazgatas 2 - 13
8. Egyéb igazgatasi Ugyek 77 - 253
|| Lakasugyek - - -
J | Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 15 - 44
K | lpari igazgatas - - -
L |Kereskedelmiigazgatas, turisztika 4 - 13
M | Féldmivelésugy, allat- és névény-egészségugyi igazgatas 6 - 13
N | Munkaugyi igazgatas, munkavédelem 2 - 42
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek dsszesen 205 - 677
Ebbél: 1. Képvisel6-testilet iratai 14 - 50
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 11 - 25
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 180 - 602
P | Kéznevelési és kozmivel6déslgyi igazgatas 16 - 43
R | Sportligyek - - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 11 - 24
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 8 - 13
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 3 - 11
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Minddsszesen: 470 - 1560
Datum: 2026. aprilis 22.
Roégzitette Ellenérizte

{ﬁs?bé‘?‘__"_o“.’““‘_"f‘.‘?}"T' 1 DMS One Zrt.



Bataszéki K6zos Onkormanyzati Hivatal

ONK/1. A HELYI ONKORMANYZAT ALLAMIGAZGATASI HATOSAGI UGYEKBEN HOZOTT ELSOFOKU DONTESEINEK OSSZEFOGLALO ADATAI AGAZGATOK SZERINT
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